CONICET

Coordinacion de Becas
Gerencia de RRHH

Para incorporar Director/a / Codirector/a Propuesto/a

¢£Cémo incorporo a mi Director/a y/o Codirector/a propuesto/a a mi solicitud de
beca?

Al momento que abrir solicitud, el sistema te proporcionara un “cédigo de tramite”, que es
el que identifica a tu solicitud.
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Para incorporar al Director/a y/o Codirector/a propuestos, es necesario que:
1-Informes del cédigo de tramite de tu solicitud al investigador/a que ejercera ese rol

2-El o ella debe ingresar a la intranet del CONICET, y luego al usuario “Banco de Datos
de CyT”

3-Luego, cargar el codigo de tu tramite en la solapa “Tramite” de su Banco de Datos de
CyT.
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PARTICIPACION EN UNA CONVOCATORIA. BANCO DE DATOS

Ingresar el codigo del trémite del cual participa
Cadigo del tramite: * | 14120200200002C0
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4-Confirmar la vinculacion a tu tramite.
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Confirme si desea incorporarse al tramite
¢ Estd segure gue quiers incorporarse al trdmite 14120200200002C0 de ¥

CONFIRMAR VOLVER

Una vez que el Director/a y/o Codirector/a propuestas/os hayan realizado ésta vinculacion,
tenés que ingresar a la solapa “Director/Codirector” de tu solicitud de beca, asignar el rol
que cumple, habilitarlo y guardar. Una vez que se realiza la vinculacion, las modificaciones
que el/la Director/a/Codirector/a realice en el Banco de Datos de CyT no se veran reflejadas
en la solicitud.
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Director / Codirector GUARDAR

APELLIDO Y NOMBRE LUGAR DE TRABAJO

UNIVERSIDAD NACIONAL DE 4

BORRAR paris: INVESTIGACIONES ¥ A
(1) Para poder enviar su postulacién, tanta el Diracter como &l Co Director deberan estar habilitados. Si alguna de las personas que aparecen en esta pantalla ne son Diractor o
Co Directer, deberdn ser eliminadas,

GUARDAR SALIR

¢Qué hago si mi Director/a o Codirector/a propuesto/a no esta registrado en la
intranet del CONICET?

En el caso que el/la director/a propuesto/a NO esté registrado en la intranet del CONICET,
antes de éste proceso debe realizar el registro, para luego ingresar a su “Banco de Datos
de CyT” de la intranet del CONICET y confirmar la carga de sus Datos Personales,
Antecedentes (puede resumirlo en la carga como archivo adjunto de un CV actualizado para
evitar completar cada campo) y Lugar de Trabajo.

El Lugar de trabajo que ésta/e seleccione debera, INDEFECTIBLEMENTE, detallar la
dependencia especifica donde lleva a cabo las tareas de investigacion con mayor carga
horaria, sefialando 3 niveles de desagregacion (por ejemplo,
Universidad/Facultad/Departamento o Instituto). Las solicitudes que no consignen el lugar
de trabajo con la desagregacion requerida seran RECHAZADAS.

¢ Qué avales de las/los Directoras/es propuestos se solicitaran en la postulacion?

El/la director/a / Codirector/a propuesto/a prestaran su conformidad para dirigir la beca
mediante la asociacion del tramite de solicitud de beca en su Banco de Datos de CyT. No
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deberan adjuntar firmas en ningun formulario, y tampoco se requerira la firma de aval del
Director del Director en el caso de las/os Directores/as o Codirectores/as que posean
categoria de Investigador Asistente del CONICET, a fin de agilizar el tramite de
presentacion.

Para completar el Lugar de Trabajo Propuesto

¢ Coémo completo el lugar de trabajo propuesto para la beca?

Deberas proponer un solo lugar de trabajo para la beca, el cual podras consignar
unicamente LUEGO de realizar la vinculacion de tu Director/a y/o Codirector/a a la
solicitud.

Esto se debe a que sélo LUEGO de esta accion podras visualizar y seleccionar los
Centros de Investigacion que éstos te ofrecen. Como es requisito compartir el lugar de
trabajo con el director/a o con el codirector/a propuesta/o, s6lo podras consignar uno de
los que éstos tienen aprobados:

- Para Investigadores de CONICET, el lugar de trabajo es el aprobado por el
organismo para realizar sus tareas.

- En el caso de los Directores/as y Codirectores/as propuestos/as que no son
Investigadores de CONICET, el lugar de trabajo valido es el que consignen en su “Banco
de Datos de CyT” de la intranet del CONICET.

En éste ultimo caso, el lugar de trabajo que consignen deberd sefialar
INDEFECTIBLEMENTE Ila dependencia especifica donde realiza sus actividades de
investigacion con mayor carga horaria, sefialando 3 niveles de desagregacion (por ejemplo,
Universidad/Facultad/Departamento o Instituto). Las solicitudes que no consignen el
lugar de trabajo con la desagregacion requerida seran RECHAZADAS.

¢ Qué hago si el Lugar de Trabajo que quiere registrar mi Director/a o Codirector/a
propuesto/a en su Banco de Datos de CyT no se encuentra disponible?

Si el lugar de trabajo propuesto a registrar no se encuentra entre las opciones brindadas
por el sistema, debera enviar un correo electrénico a la casilla
lugardetrabajo@conicet.gov.ar indicando en el asunto: #ALTA LUGAR DE TRABAJO
BECA#. Por favor, no envie ni copie el pedido a otras direcciones.

En el cuerpo del mensaje debera indicar los datos completos de la unidad (por ejemplo,
Universidad, Facultad, Departamento o Instituto, domicilio, correo institucional, fax y
teléfono) para su incorporacion en la tabla del CONICET.

La creacion de un Lugar de Trabajo no registrado sera realizada por el area
correspondiente a esa tarea dentro de las 72 hs. aproximadamente, por lo que te
sugerimos que realicen la solicitud con anticipacion a la fecha de cierre.
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¢Como presento el aval del Lugar de Trabajo propuesto en la postulacion?

En el apartado “Conformidad de la maxima autoridad del lugar de trabajo” deberan
registrar los datos referidos a la maxima autoridad de la unidad de investigacién propuesta
como lugar de trabajo para la beca.

Dicha autoridad debera expresar su conformidad firmando el formulario de Aval requerido
como adjunto a la presentacién digital. Son validas las firmas holograficas, escaneadas y
digitales.

El formulario incluye los espacios para registrar la firma. Si el lugar de trabajo propuesto
es una Unidad Ejecutora del CONICET, se aceptara la firma del director de la misma. Si
es una unidad dependiente exclusivamente de la Facultad, la firma a registrar debera ser
la del DECANO de la misma.
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LUGAR DE TRABAJO

Oficina/Departamento:

Pais:

Provincia ~]

111 Partido/Dy

2 Otro:

Localidad:

3 Otro:

Casila postal:

[
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[

[

[

[
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[
codigopostat [ |

L
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Teléfono:

Teléfona celular: | |

Fax: | ]

E-mail: *

[
URL: [k |

Informaciones adicionales:

B
Para hacer alguns consults = CONICET, prasions | 0T
Conformidad de la méxima auteridad del hugar de trabajo
Registre los datos para a conformidad de la méxima autoridad de |a unidad de investigacion propuesta como lugar de trabajo.
Apslidoss: * | |

Nombre/s: * ]

Cargo qus dessmpefia (drector de unidad , | |
sjecutora, decano, gerents, presidente, etc):

Direccion.

Telfono (laboral): *

E-mail (laboral): | |

sam



