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MENDOZA, 18 de octubre de 2024

VISTO:

El Expediente N° 23960/2023, en el cual se gestiona el
llamado a concurso efectivo de UN (1) cargo del Agrupamiento Administrativo,
categoria 7 —Tramo Inicial, para desempefar funciones en el Departamento de
Despacho, Produccién y Revisién de la Direcciéon de Despacho, dependiente de la
Direccién General Administrativa; atento a lo dispuesto por el Decreto Nacional
366/2006, a lo normado por Ordenanza N° 03/2008 C.S., a la disponibilidad
presupuestaria pertinente, y

CONSIDERANDO:

Que el pedido se efectua en el marco de la Ordenanza
N° 03/2008-C.S., por la cual se aprobd la “REGLAMENTACION DEL REGIMEN
DE CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DEL PERSONAL DE
APOYO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO”,
comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario
Nacional y la Federacion Argentina de Trabajadores de las Universidades Nacionales,
homologado por Decreto Nacional 366/2006, cuyo texto fue acordado en Paritarias
Particulares en Acta del 25 de febrero de 2008, aprobada por Resolucién N°
043/2008-C.S.

Que en el marco del articulo 6° del Anexo I de la Ord.
03/2008-CS., el Consejo Superior de la Universidad dict6 la Resolucion N° 769/2023-
C.S., por la cual se autoriza a esta Unidad Académica a convocar al presente concurso,
de acuerdo con los datos detallados en el formulario previsto en la Circular N°
034/2013 de Gestion Administrativa del Rectorado.

Por ello, atento a lo expuesto y, en ejercicio de las
atribuciones establecidas en el Articulo 6° del Anexo I de la Ordenanza N° 03/2008-
C.S.,
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EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
RESUELVE:

ARTICULO1°.- Convocar a CONCURSO ABIERTO DE ANTECEDENTES
Y PRUEBA DE OPOSICION, para cubrir con caracter efectivo UN (1) cargo,
categoria 7 —Tramo Inicial del Agrupamiento Administrativo, del Escalafon
aprobado por Decreto Nacional 366/06, para desempefiar funciones en el
Departamento de Despacho, Produccién y Revision de la Direccion de Despacho,
dependiente de la Direccién General Administrativa, cuyos datos se encuentran
detallados en el Anexo I de la presente resolucion, que consta de CUATRO (4) hojas y
que fueron aprobados por Resolucion N° 769/2023 del Consejo Superior.

ARTICULO 2°.- Difundirel presente llamado a concurso, durante QUINCE (15) dias
hébiles, en el periodo comprendido entre el VEINTIDOS (22) de octubre y el ONCE
(11) de noviembre de 2024, en el marco de lo establecido en el Articulo 7° del Anexo
I de 1a Ordenanza N° 03/2008-C.S.

ARTICULO 3°.- Publicar en avisos, murales, carteles y los espacios habilitados a tal
efecto, la presente convocatoria a concurso, especificindose los datos minimos
establecidos en el Articulo 7, Anexo I de la Ordenanza N° 03/2008-C.S.

ARTICULO 4°.- Fijar como periodo de inscripciéon desde el DOCE (12) de
noviembre de 2024 y hasta las catorce (14) horas del DIECINUEVE (19) de
noviembre de 2024, durante CINCO (5) dias habiles, en el cual los interesados
deberdn registrar su inscripcion. Para ello, deberdn ingresar al link
ffylapps.uncu.edu.ar/concurso/test/index_ext.php - bajar el formulario de
inscripcidn, la declaracion jurada de antecedentes y el formulario de aceptacion de
notificacion electrénica; completarlos, firmarlos y enviarlos en formatoPDF a la
direccion de mail: concursodespacho @ffyl.uncu.edu.ar

ARTICULO 5°.- Los aspirantes deberdn presentar junto a la documentacion
indicada en el articulo 4°, su curriculum vitae con cardcter de declaracion jurada,
que deberd contener la siguiente informacion:

1.-Nombre y apellido del aspirante.
2.- Lugar y fecha de nacimiento.
3.- Estado civil.

4.- Numero de DNI, CI u otro.

5.- Domicilio real o especial.

Res. n° 368/2024
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6.- Mencion pormenorizada de los elementos que contribuyan a valorar la capacidad del
aspirante para el cargo que se concursa y siempre acotado al perfil de las funciones a
desempeiiar, acompafiada de la documentaciéon probatoria. La misma deberd estar
ordenada segun se mencione en el Curriculum.

El curriculum vitae, las probanzas, el formulario de inscripcion, la declaracion
jurada de antecedentes y el formulario de aceptacion de notificacion electronica
firmados, deberdan ser enviados en formato PDF a ladireccion de mail:
concursodespacho @ffyl.uncu.edu.ar en el momento de la inscripcion.

La falta de presentacion de dicha documentacion como se indica
precedentemente en los dias y horarios establecidos, invalidara la inscripcion
del postulante al concurso (Articulo 9° Anexo I de la Ordenanza N° 03/2008-C.S.).

ARTICULO 6°.- Luego del cierre de las inscripciones y publicada el Acta
correspondiente, se le notificard a los postulantes, a la direccién de correo electrénico
consignada en la solicitud de inscripcidn; el turno con fecha, hora y lugar donde
deberdn presentar para la legalizacién correspondiente, la carpeta solo con los
originales de las certificaciones enviadas oportunamente. La falta de asistencia al turno
notificado para la presentacion de dicha documentacion, invalidara la inscripcion del
postulante al concurso (Articulo 9° Anexo I de la Ordenanza N° 03/2008-C.S.).

ARTICULO 7°.- Establecer que la prueba de oposicién, a la que se hace referencia en
el articulo primero de la presente resolucion, se llevara a cabo en la sede de la Facultad
de Filosofia y Letras, el dia y la hora que determine el Jurado, integrado segun el
listado detallado en el Anexo I de la presente resolucién, conforme con las atribuciones
conferidas en el Articulo 12° Inciso b) del Anexo I de la Ordenanza N° 03/2008.C.S.

ARTICULO 8°.- El temario de la prueba de oposicidn estard sujeto a lo detallado en
el Anexo I de esta resolucion y serd seleccionado y graduado por la Junta Examinadora
en el orden de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 9°.- Remitir una copia de la presente resolucion de llamado a concurso
a la Direccion General de Personal del Rectorado, via Tramite (SUDOCU), como asi
también, copia de constancia del envio de un correo electronico con archivo adjunto de
la resolucion en formato Word, a la direccion rrhh @uncu.edu.ar, a fin de difundirlo
en la pagina Web de la Universidad, en virtud de lo establecido en el Articulo 8° dltimo
parrafo del Anexo I de la Ord. 03/2008-C.S.
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ARTICULO 10°.- Convocar, mediante notificacion fehaciente, que debera constar en
las actuaciones del presente concurso, al Sindicato del Personal de Apoyo Académico
de la Universidad Nacional de Cuyo (ATUNCU) a participar con caricter de veedor,
mediante la designacion de UN (1) representante.

ARTICULO 11°.- Disponer que, la notificaciéon del Acta de Determinacién de
Aspirantes y Acta Final previstas en el inciso a) y d), respectivamente, del Articulo 13°
del Anexo I de la Ordenanza N° 03/2008-C.S., se realizara mediante notificacion
electronica, a la direccién de correo declarada por el aspirante, conforme a lo
establecido en la Ordenanza N° 26/2020-C.S. que regula la notificacién electrénica.

ARTICULO 12°.- Los postulantes podrdn obtener mayor informacién del presente
llamado a concurso ingresando a la pdgina Web www. uncu. edu. ar. (link — Concursos
Personal de Apoyo Académico) y a la pagina www.{fyl.uncu.edu.ar.

ARTICULO 13°.- A los efectos de la tramitacién del presente concurso se tendrdn
en cuenta las normas establecidas en la Ordenanza N° 03/2008-C.S., en virtud de
la cual se aprob6 la “REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS
PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DEL PERSONAL DE APOYO
ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO?”, comprendido
en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la
Federacion Argentina de Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado
por Decreto Nacional 366/2006.

ARTICULO 14°.-La presente resolucién que se emite en formato digital, serd
reproducida con el mismo ndmero en soporte papel.

ARTICULO 15°- Comuniquese e insértese en el libro de resoluciones.

RESOLUCION N° 368/2024
J.M.

Firman la presente: Dr. Victor Gustavo Zonana — Decano, Prof. Mgtr. Maria Ana Verstraete-
Secretaria Académica, Lic. Patricia Alejandra Pita — Directora a cargo de la Direcciéon General
Administrativa.
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LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza n° 3/2008 — Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo
1) Dependencia de la vacante:
a) Unidad Académica: Facultad de Filosofia y Letras
b) Unidad Organizativa: Direccién General Administrativa
¢) Area o Seccién donde pertenecen las funciones: Departamento de Despacho,
Produccién y Revisién de la Direccién de Despacho, dependiente de la Direccién
General Administrativa
2) Datos del Concurso:
a) Clase de Concurso: Abierto
b) Mecanismo del Concurso: Antecedentes y Prueba de Oposicion

3) Agrupamiento: Administrativo
4) Tramo: Inicial
5) Categoria: 7
6) Detalles del Cargo:
-Los datos de los apartados a), b) y ¢), s6lo deberan completarse si el cargo a cubrir se
encuentra previsto en la estructura organico — funcional respectiva aprobada por el Consejo

Superior.

- Los datos del apartado d) corresponden a todos los cargos que no se encuentren previstos
en la estructura organico - funcional respectiva aprobada por el Consejo Superior.

Res. n° 368/2024
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a) Funciones Especificas:
- Cumplir funciones operativas y de colaboracién administrativa a las funciones
que se realizan en el Departamento de Despacho, Produccién y Revision,
dependiente de la Direccién de Despacho.
- Otras que sean necesarias realizar, de acuerdo al Articulo 12 inc. e) y Articulo
14 inc. ¢) del Decreto Nacional N° 366/2006.
7) Cantidad de Cargos: UNO (1)
8) Horario de desempeiio previsto: 7a 14 h
9) Remuneracion del cargo: Vigente al momento del llamado a concurso.
10) Bonificaciones especiales:

11) Nombres de los integrantes del Jurado del Concurso:

Jurados Titulares

Apellido y Nombres Agrupamiento | Categoria | Cargo que Ocupa
de revista

) Funciones en la Direccion de
FERNANDEZ, Ana Inés Administrativo 4 Despacho

Funciones en la Direccién de
Gestion Académica de

JELET, Ana Isabel Administrativo 6 Grado
Funciones en la Direccién de
MIRANDA, Johana Vanina | Administrativo 6 Despacho

Jurados Suplentes

Apellido y Nombres Agrupamiento | Categoria | Cargo que Ocupa
de revista

Directora de Gestion
PITA, Patricia Alejandra Administrativo 2 Académica de Grado

Funciones en la Direccién
ARAYA, Andrea Lourdes | Administrativo 4 Alumnos

Funciones en la Direccién de
GERARDI, Carlos Dario Administrativo 5 Despacho

Res. n° 368/2024
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12) Requisitos: Son aquellos establecidos en el Titulo 3 — “Condiciones de Ingreso”, articulo
21° del Decreto Nacional n° 366/06. Dichos requisitos seran transcriptos en la resolucién de
llamado a concurso.

“Articulo 21°.- Para ingresar como trabajador de una Institucién Universitaria nacional se
requieren las condiciones de conducta e idoneidad para el cargo de que se trate, lo que se
acreditard a través de los mecanismos que se establezcan, cumplir satisfactoriamente con el
examen de aptitud psicofisica correspondiente y no estar incurso en alguna de las
circunstancias que se detallan a continuacién:

a) Haber sido condenado por delito doloso, hasta el cumplimiento de la pena privativa de
la libertad, o el término previsto para la prescripcion de la pena.

b) Haber sido condenado por delito en perjuicio de cualquier Institucién Universitaria
nacional o de la Administracién Publica nacional, provincial o municipal.

c) Estar inhabilitado para el ejercicio de cargos publicos.

d) Haber sido sancionado con exoneracién o cesantia en cualquier Institucion Universitaria
nacional o en la Administracién Publica nacional, provincial o municipal.

e) Haber incurrido en actos de fuerza contra el orden institucional y el sistema democratico,
conforme lo previsto en el articulo 36° de la Constitucién Nacional y el Titulo X del Cédigo
Penal, aun cuando se hubieren beneficiado por el indulto o la condonacién de la pena.”

13) Condiciones Generales:
o Titulo Secundario o Polimodal Completo (excluyente)
o Conocimiento de Informaética:

- Manejo solvente de paquete office: procesadores de texto y planillas de
célculo (preferente)

- Manejo avanzado de redes sociales y correo electrénico (excluyente)
o Conocimiento del Sistema COMDOC III y SUDOCU (preferente)

o Otros conocimientos especificos: Buena redaccién, correcta ortografia.
(excluyente)

o Conocimientos de Derecho Administrativo (preferente)

Res. n° 368/2024
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14) Condiciones Particulares (Perfil del postulante):

Compromiso y Responsabilidad

Actitud proactiva

Capacidad para trabajar en equipo

Desarrollar hibitos de orden y prolijidad en el manejo de la documentacién.

Predisposicion para el aprendizaje y la actualizacién permanente.

15) Temario General:

Estatuto Universitario

Decreto Nacional N° 366/2006. Convenio Colectivo de Trabajo para el
sector no docente de las Instituciones Universitarias

Ley N° 27499/2018 - Ley Micaela.

Ordenanza N° 49/2017-C.D.- Estructura Organico-Funcional de la
Facultad de Filosofia y Letras.

Ley N° 22140 - Ley del Régimen Juridico Bésico de la Administracion Publica
Nacional.

Ley N° 25188 — Ley de Etica en el Ejercicio de la Funcién Piblica.

Ley N° 24521 - Ley de Educacién Superior.

Ley N° 19549 -Ley de Procedimiento Administrativo y Decreto
Reglamentario N° 894/2017

Decreto Nacional 336/2017 “Lineamientos para la redaccion y produccion
de documentos administrativos”.
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