CIRCULAR N° 13/2024 - Rectorado

/;,: UNCUYO | recrorano h 2024

| UNIVERSIDAD “30° ANIVERSARIO DEL RECONOCIMIENTO

CONSTITUCIONAL DE LA AUTONOMIA
=27 NACIONAL DE CUYO Y AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA”

MENDOZA, 11 de noviembre de 2024.

Senora/Senor,

Decana/Decano,

Secretaria/Secretario Econémico-Financiero,
Directora/Director,

Responsable:

Nos dirigimos a usted a fin de comunicarle que, con
motivo de que el proximo TREINTA Y UNO (31) de diciembre se producira el Cierre del
Ejercicio Anual Ordinario 2024, SE DEBERA INGRESAR EN FORMA ELECTRONICA
DIRECTAMENTE EN CADA UNA DE LAS DIRECCIONES GENERALES, DEPENDIENTES DE LA
SECRETARIA DE GESTION ECONOMICA Y DE SERVICIOS DEL RECTORADO, toda aquella
DOCUMENTACION, ACTUACIONES Y EXPEDIENTES que requieran tramites por parte de
las Direcciones indicadas en el Anexo I, a mas tardar en las fechas establecidas en la
presente, conforme se tramita en Expediente 36553/2024.

No se consideraran como recibidas en término aquellas
tramitaciones que:

1) Ingresen con contenido parcial,
2) Posean deficiencias formales, o
3) Ingresen tardiamente,

procediéndose en todos los casos a su devolucion a la dependencia de origen indicando la causal
correspondiente.

Le recordamos que la fecha de presentacién de la
Cuenta General del Ejercicio es fijada por Disposicion de la Contaduria General de la Nacién en
términos improrrogables, razén por la cual solicitamos gestionar y tramitar en tiempo y forma
todo lo aqui requerido, conforme a las fechas establecidas en el Anexo | adjunto.

Por ello, recomendamos a los distintos responsables
respetar y cumplir estrictamente con los plazos fijados, a fin de asegurar el correcto accionar por
parte de las areas intervinientes en los procedimientos de finalizacion y cierre del presente
ejercicio, sin los cuales resultard imposible llevar a cabo las tareas de Apertura del Ejercicio 2025.

Sin otro particular, saludamos a usted con atenta
consideracion.

¢hnt. Cecilia Inés ASENSIO Cont. Esther Lucia SAACH)EZ
Secretaria/de Gestiéon Econdmica y de Servicios Rector§44/
niversidad Nacional de Cuyo Universidad Naci¢natde Cuyo
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| - LIQUIDACION DE GASTOS

Toda gestion que, por cualquier concepto de lugar a la confeccion de ordenes de
pago, (con toda la documentacion y actuaciones previas requeridas para el

procesamiento de un pago) debera ingresar en la Direccion de Registros y
Estados Contables, a mas tardar en las fechas que a continuacidn se indican:

A) COMPRAS DE BIENES Y/O SERVICIOS:

Hasta el lunes 06/01/2025, para todas las adquisiciones de Bienes o Servicios.

B) BECAS

Hasta el viernes 20/12/2024, las becas y pasantias que se devenguen hasta el
31 de diciembre de 2024.

C) ORDENANZA 36 (INCENTIVOS)

Desde el lunes 16/12/2024 hasta el lunes 23/12/2024, debiendo ingresar la
solicitud por el sistema de gestion de incentivos (el cual sera habilitado en la
primera de las fechas indicadas), por las prestaciones del mes de
Diciembre/24.

D) CONTRATOS DE LOCACION DE SERVICIOS

debiendo ingresar la
solicitud por el sistema de contratos de locacion (el cual serd habilitado en la
primera de las fechas indicadas), por las prestaciones del mes de
Diciembre/24. Los pagos solicitados posteriormente a la ditima de las fechas
indicadas seran procesados luego del receso de verano. (Mes de Febrero)



. s UNCUYO | recrorano w2024

CIRCULAR N° 13/2024 - Rectorado

“30° ANIVERSARIO DEL RECONOCIMIENTO
CONSTITUCIONAL DE LA AUTONOMIA
Y AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA”

/ UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

ANEXO |
-2-

Il - RENDICION FINAL DE FONDOS DE CAJA CHICA

Hasta el martes 10/12/2024, deberan rendirse en su lofalidad los fondos
asignados bajo el régimen de caja chica, siendo la fecha tope para el ingreso de la
actuacion en la Direccion de Registros y Estados Contables.

IMPORTANTE: El dia 10112 a las 12 horas el Banco Patagonia extraera los

fondos remanentes en las cuentas bancarias correspondientes a cajas
chicas, por lo que quedaran no disponibles para su uso a partir de ese
momento.

Una wez efecluada la presentacion en fecha del expediente caratulado
“RENDICION FINAL DE CAJA CHICA - DEPENDENCIA” se procedera a la
revision y control de la documentacion. De no haber inconsistencias pasara el
expediente a la Direccion General de Tesoreria.

Recién en este momento se debe proceder a la devolucion de los fondos no

utilizados teniendo en cuenta los siguientes puntos:

1. Fondos existentes en las cajas de ahorro comespondientes a caja chica,
seran blogueados por el banco y traspasados a la cuenta general de esla
Universidad completando asi el circuito de cierre, ya que, a la fecha indicada
no_podra guedar ningun saldo pendiente depositado en las cajas de

ahorro a cargo del responsable. Para constatar el importe blogueado, el
responsable debe consultar los dltimos movimientos bancarios.

2. Por otra parte, los saldos en efectivo no utilizados, en poder del responsable
de caja chica, deben ser transferidos a la cuenta de la UNCUYO, que se detalla
a continuacion:

Cuenta Corriente en pesos: 060-600003539-000
CUIT Ne®: 30-54666946-3

ALIAS UNCUYO.TESORERIA

CBU N*: 0340060900600003539000

La constancia de los fondos blogueados por el banco (Gltimos movimientos
bancarios) y el comprobante de transferencia bancaria, en caso de existir, deben
ser adjuntados en el sistema de Rendicion Caja Chica y enviados a la siguiente
direccion de mail consultas_tesoreria@uncuyo.edu.ar, indicando en el asunto:
RENDICION FINAL CAJA CHICA 2024 - UNIDAD ACADEMICA - DEVOLUCION
DE SALDOS NO UTILIZADOS.
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lI-BENDICION DE FONDOS ROTATORIOS ¥ OTROS

La Rendicién de Cuentas de los Fondos entregados bajo el “REGIMEN DE
FONDO ROTATORIO y/o ADELANTOS A RESPONSABLES” debera efectuarse
inmediatamente luego de haber sido consumido los fondos asignados o, a mas
tardar conforme a los plazos previstos para su otorgamiento. Excepcionalmente, a
partir de la fecha de notificacion de la presente y hasta el viernes  06/12/2024 los
fondos entregados bajo este régimen deberan ser totalmente rendidos y devuelios
los saldos disponibles no utilizados, salvo disposicidon _en contrario que
debidamente lo justifigue.

Los saldos no utilizados deben ser ingresados mediante TRANSFERENCIA
BANCARIA a |a Direccion General de Tesoreria, previo control de la Direccién de
Registros Contables de la rendicidn, a la cuenta de la UNCUYO gue se indica en
el SISTEMA DE RENDICIOMES.

IV- YIATICOS CON CARGO A RENDIR

La rendicion documentada de los fondos entregados con cargo deber3 efectuarse
hasta el lunes 02/12/2024. Se recuerda que los viaticos internacionales son con
cargo y deben ser rendidos junto con la presentacion de la Declaracion Jurada
Decreto n® 280/95 ademas de la factura de alojamiento y los pasajes de ida y
regreso, dentro de los diez (10) dias de terminada la mision.

V-TRAMITE_DE PAGO DE FONDOS ROTATORIOS Y/O ADELANTOS A
RESPONSABLES.

Se dara tramite a los expedientes electronicos que ingresen hasta el viernes
13/12/2024 a la Direccion Gral. de Presupuesto. Los que ingresen con
posterioridad seran devueltos al area de origen, debiendo tramitarse, en caso de
ser necesario, en el gjercicio 2025.

VI- EECHA LIMITE PARA EFECTUAR TRANSACCIOMES EN EL SISTEMA SIU-
PILAGA.

El sistema SIU-PILAGA se encontrara operativo hasta el viernes 27 de diciembre
inclusive para las operaciones del ejercicio 2024.

Vil- DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES

La recepcion de expedientes tramitados por SUDOCU, incluida Solicitud de
Bienes y Servicios aprobada, en cualquier modalidad, Contratacion Directa,
Licitacion Privada o Licitacion Publica, sera hasta el dia 10/12/2024



