“2008 — Afio de 1a Ensefianza de las Ciencias”

Universidad Nacional de Cuyo
Rectorado

MENDOZA, 29 de octubre de 2008
VISTO:

El Expediente N° 1-694/2008, donde la Secretaria de Relaciones Institucionales y
Territorializacion del Rectorado eleva la propuesta de modificacion del Manual de Procedimientos y
Modelos para la tramitacion de Convenios con Organismos Publicos o Privados del ambito nacional o
internacional, aprobado por Ordenanza N° 18/2006-C.S., y

CONSIDERANDO:

Que esta propuesta surge del estudio efectuado por la citada Secretaria y acordada con
los representantes de las Unidades Académicas.

Que, a través de este manual, se regula la tramitacion de convenios marco, convenios
especificos y acuerdos especificos en esta Universidad, en funcion de experiencias observadas en su
aplicacion desde el afio 2006.

Que con esta nueva propuesta se dara participacion a las Secretarias del Rectorado
creadas por la nueva gestion de la Universidad Nacional de Cuyo y se ajustaran procedimientos y
mecanismos administrativos, con lo que se pretende agilizar la tramitacion de los mismos.

Que dicha Secretaria adjunta a las presentes actuaciones el nuevo Manual modificado,
motivo por el cual corresponde derogar la Ordenanza N° 18/2006-C.S. y dictar una nueva norma.

Que la Direccion de Asuntos Juridicos del Rectorado, en su Dictamen N° 735/2008,
informa que corresponde al Consejo Superior merituar y resolver sobre el particular, teniendo en cuenta
que el Articulo 83 del Decreto N° 1759/72, reglamentario de la Ley Nacional de Procedimientos
Administrativos N° 19549, establece que “los actos administrativos de alcance general podran ser
derogados, total o parcialmente, y reemplazados por otros, de oficio o a peticion de parte”...

Por ello, atento a lo expuesto, lo dictaminado por la Direccion de Asuntos Juridicos
del Rectorado, por la Comision de Interpretacion y Reglamento y lo aprobado por este Cuerpo en las
sesion del 18 de septiembre de 2008,

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO
ORDENA:

ARTICULO 1°.- Aprobar, en el ambito de la Universidad Nacional de Cuyo, el MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS Y MODELOS PARA LA TRAMITACION DE CONVENIOS MARCO,
CONVENIOS ESPECIFICOS Y ACUERDOS ESPECIFICOS CON ORGANISMOS
PUBLICOS O PRIVADOS DEL AMBITO NACIONAL O INTERNACIONAL, cuyas
especificaciones obran en el Anexo I de la presente norma que consta de DOCE (12) hojas.

ARTICULO 2°- Derogar la Ordenanza N° 18/2006-C.S., a partir de la fecha de la presente
ordenanza.

ARTICULO 3°.- Comuniquese e insértese en el libro de ordenanzas del Consejo Superior.

Prof. Dr. Adolfo Omar CUETO Ing. Agr. Arturo Roberto SOMOZA
Secretario de Relaciones Institucionales Rector
y Territorializacion Universidad Nacional de Cuyo

Universidad Nacional de Cuyo

ORDENANZA N° 47
ig

Manual Procedimientos (convenios)



“2008 — Afio de 1a Ensefianza de las Ciencias”

Universidad Nacional de Cuyo
Rectorado

ANEXO 1
-1-

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

= Tipos de convenios que se pueden celebrar para desarrollar diferentes actividades.

Convenio Marco:
Permite desarrollar los objetivos generales de la relacion entre la Universidad
Nacional de Cuyo y otras instituciones. Es firmado por el Rector.

Convenio Especifico:
Establece una actividad/es determinada/s a desarrollar en algun/as area/s del
conocimiento. Es firmado por el Rector de la Universidad.

Acuerdos Especificos:
Se remite al convenio marco y especifica actividades concretas a realizar.
Lo firma el Decano de la Facultad participante, siempre que esté expresa la
delegacion en el convenio marco para suscribir el acuerdo.

= Duracion y firma.

Es funcion del Rector, segun lo establecido en el Estatuto Universitario, Titulo II -Gobierno de la
Universidad, Capitulo III — Rectorado, Inciso i): “Concertar a los fines de la ensefianza,
investigacion cientifica o extension universitaria contratos con terceros )y con profesores
especializados del pais o del extranjero, cuando no excedan de un aio”.

En el caso de superar el afio de duracion, debera ser aprobado por el Consejo Superior para que el
Rector lo firme segin el Estatuto Universitario en el Titulo II - Gobierno de la Universidad,
Capitulo II - Consejo Superior, Inciso m): “Autorizar a los fines de la ensefianza, investigacion
cientifica o extension universitaria, la concertacion de contratos con terceros y con profesores

»»

especializados del pais o del extranjero, cuando excedan de un ario”.
= Documentacion que se debera presentar:

- Si la propuesta de firma de un convenio marco o especifico parte de una Unidad Académica de
la Universidad Nacional de Cuyo, el pedido lo hard el Decano directamente a la Secretaria de
Relaciones Institucionales y Territorializacion por medio de expediente que debe contener el
formulario para solicitud de firma de convenio marco o especifico.

- En el caso de una propuesta externa a la Universidad Nacional de Cuyo de convenio marco o
especifico, la documentacion sera dirigida al Rector o al Decano, quienes la derivaran a la
Secretaria de Relaciones Institucionales y Territorializacion por expediente que debe contener el
formulario para solicitud de firma de convenio marco o especifico.

La documentacion que debera ser solicitada a la contraparte es la siguiente:

Si la contraparte es una entidad del exterior debera adjuntar, excepto las universidades, toda la
documentacion que justifique su existencia y si quien la representa tiene mandato vigente o con
facultades suficientes para la celebracion del convenio. Debiendo asimismo acreditar en este caso

su traduccion pertinente.
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Si la contraparte es una entidad privada constituida en la Republica Argentina, debera presentar:

a) Copia de estatuto social debidamente inscripto en la inspeccion general de justicia, cuyo plazo
de duracion se encuentre vigente y cuyo objeto no sea extraiio al del contrato a celebrarse.

b) Si quien firma representando a la persona juridica es autoridad societaria se debera presentar
copia que justifique su cargo, con mandato vigente.

¢) Si quien firma representando a la persona juridica es apoderado de la misma se debera
presentar copia de la escritura ptblica que justifique que el poder se encuentra vigente y que su
firma es suficiente para representar a la persona juridica privada con facultades suficientes
para celebrar el convenio.

d) Copia del numero de Personeria Juridica otorgada por la Direccion de Personeria Juridica
competente.

- En el caso que la solicitud de firma provenga de un Secretario de Rectorado sera dirigida al
Secretario de Relaciones Institucionales y Territorializacion por medio de expediente que debe
contener el formulario para solicitud de firma de convenio marco o especifico. La documentacion
a solicitar a la contraparte se ajustara a lo detallado anteriormente en el caso de entidades del
exterior o privadas nacionales.

La Secretaria de Relaciones Institucionales y Territorializacion no gestionara ningin expediente de
firma de convenio que sea iniciado directamente por secretarios de facultad, docentes o
investigadores.

= Consideraciones en la elaboracion de un convenio

- Todos los convenios que se celebren deberan incluir la cldusula de resolucién de
controversias.

a) Para los convenios nacionales se debera tener en cuenta:

- Si es una institucién privada o publica de la provincia de Mendoza, la clausula
dira “... jurisdiccion de los Tribunales Federales con Sede en la Ciudad de
Mendoza”.

- Para instituciones privadas y publicas nacionales la clausula dira:
de los Tribunales Federales que correspondiere”.

-  En caso que ninguna de las partes pueda renunciar a sus fueros dira:
“..jurisdiccion de los Tribunales que correspondiera”.

“«

.. jurisdiccion

b) Para los convenios internacionales agregar la clausula:

- “Para el caso de diferencias o diferendos en la interpretacion y/o aplicacion del
presente convenio, las partes acuerdan primero agotar las negociaciones directas
y amigables. De persistir el conflicto, las partes, de comun acuerdo, designaran
un arbitro o mads, dependiendo de la complejidad del mismo, de reconocida
trayectoria y solvencia técnica a nivel internacional en la materia de que se trate.
En dicho caso establecerdn, de comun acuerdo, el reglamento pertinente que
regule el procedimiento arbitral”.
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- Si el convenio marco es de origen extranjero y mantiene el sentido del modelo de convenio
marco de la Universidad Nacional de Cuyo, una vez sometido a aprobacién, el Rector mediante
resolucion de aprobacion interna, delegara en las Unidades Académicas la facultad de celebrar
acuerdos especificos.

- Los convenios marcos remitidos a las Unidades Académicas para gestionar la firma de la
contraparte, tendran un plazo de treinta dias para ser devueltos a la Secretaria de Relaciones
Institucionales y Territorializacion, a partir de la fecha de su recepcion. De no ser asi, los
expedientes no seran enviados a resolucidn para su aprobacion y careceran de validez institucional.
En el caso de convenios internacionales que requieran un tiempo mayor de gestion, debera
notificarse por escrito el tiempo estimado de gestion.

- Para los convenios especificos y segin el contenido de sus clausulas, debera intervenir la
Secretaria Académica, la Secretaria de Relaciones Internacionales e Integracion Regional
Universitaria, la Secretaria de Desarrollo Institucional, la Secretaria de Ciencias y Técnica y de
Posgrado y la Secretaria Econémico-Financiera con informe previo a la emision del dictamen de
Asesoria Letrada.

- Los acuerdos especificos podran ser firmados por los Decanos, siempre y cuando esté la
delegacion expresa a las Facultades en el convenio marco y deberan ser informados a la
Secretaria de Relaciones Institucionales y Territorializacion dentro de los 15 dias de su
celebracion. Dicha informacion sera publicada en la base de Acuerdos Especificos que utilizan las
Facultades. En caso de no producirse la notificacion, dichos acuerdos no podran operativizarse.

- En el caso que un convenio marco no contenga la delegacion expresa, la Facultad que quiera
hacer uso de €1, debera solicitar la celebracién de un convenio especifico entre la Universidad
Nacional de Cuyo y la contraparte, delegandose a la Facultad la coordinacion del mismo.

- Los acuerdos especificos no pueden tener una duracion mayor que la del convenio marco y no
pueden ser firmados bajo un convenio marco sin vigencia.

- Cada acuerdo especifico firmado por las Unidades Académicas debera tener un coordinador por

parte de la Facultad que sera responsable ante la Secretaria de Relaciones Institucionales y
Territorializacion.
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=  Modelos de convenios:

MODELO DE CONVENIO MARCO A CELEBRAR
CON ORGANISMOS NACIONALES

CONVENIO MARCO ENTRE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO

--- Entre la Universidad Nacional de Cuyo, con domicilio en Centro Universitario, Sede
Rectorado, Ciudad, Mendoza, Reptiblica Argentina, por una parte, representada por el sefior
Rector, ¥ .veeveeieeieeeen, con domicilio en ........... , Republica Argentina, por la otra, representada
POr el SENOr ....ccceevvveviieriieiieieeeeie e , acuerdan celebrar el presente convenio marco de
colaboracion mutua sujeto a las siguientes clausulas:

PRIMERA: Las partes acuerdan implementar las acciones tendientes a desarrollar, en forma
conjunta, proyectos de caracter académico, cientifico y cultural para beneficio de ambas
instituciones.

SEGUNDA: Los distintos campos de cooperacion, asi como los términos, condiciones y
procedimientos de ejecucion de cada uno de los proyectos que se implementen, seran fijados
mediante acuerdos especificos entre las partes, para lo cual el Rector de la Universidad Nacional
de Cuyo delega atribuciones en la Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de Ciencias Politicas y
Sociales, Facultad de Derecho, Facultad de Artes y Disefio, Facultad de Ciencias Médicas,
Facultad de Odontologia, Facultad de Ciencias Agrarias, Facultad de Ciencias Econodmicas,
Facultad de Ingenieria, Facultad de Educacion Elemental y Especial, Facultad de Ciencias
Aplicadas a la Industria y el Instituto Balseiro para la suscripcion de los mismos.

TERCERA: En el supuesto que el objeto del acuerdo especifico implique obligaciones de indole
econémica para cualquiera de las partes firmantes, tal circunstancia debera consignarse
expresamente en el acuerdo detallando los términos pactados, bajo pena de nulidad. -----------------

CUARTA: Los resultados que se logren a través de trabajos realizados en virtud del presente
convenio, seran de propiedad comuin y podran ser publicados conjunta o separadamente por las
partes, con indicacion de origen y autoria. Asimismo, en la realizacion de proyectos de
investigacion y otras actividades en que intervengan ambas partes, se consignara la participacion
correspondiente.

QUINTA: El presente convenio regira a partir de la fecha de la ultima firma puesta en él y
mantendra su vigencia por el término de .....(...) aflo/s, pudiendo ser renovado dentro de los sesenta
(60) dias corridos a partir de su vencimiento a solicitud de una de las partes. Asimismo podra ser
rescindido antes de su vencimiento a solicitud de una de ellas, lo cual debera ser comunicado a la
otra con una antelacion no menor de TREINTA (30) dias.
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SEXTA: En caso de controversia, las partes se someten a la jurisdiccion de los Tribunales
Federales con sede en la Ciudad de Mendoza.

--- En prueba de conformidad se firman dos ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto. ------

Firma por .................. Firma por Universidad
Nacional de Cuyo

Fecha: Fecha:
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MODELO DE CONVENIO MARCO A CELEBRAR
CON ORGANISMOS INTERNACIONALES

CONVENIO MARCO ENTRE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO

---Entre la Universidad Nacional de Cuyo, con domicilio en Centro Universitario, Sede
Rectorado, Ciudad, Mendoza, Reputblica Argentina, por una parte, representada por el sefior
Rector, ...cccoovvveiinne Y ettt con domicilio en ........... , Reptiblica Argentina, por la otra,
representada por el SeflOr .......cocceeveeveeneerienieneeieeenn , acuerdan celebrar el presente convenio
marco de colaboracion mutua sujeto a las siguientes clausulas:

PRIMERA: Las partes acuerdan implementar las acciones tendientes a desarrollar, en forma
conjunta, proyectos de caracter académico, cientifico y cultural para beneficio de ambas
instituciones.

SEGUNDA: Los distintos campos de cooperacion, asi como los términos, condiciones y
procedimientos de ejecucion de cada uno de los proyectos que se implementen, seran fijados
mediante acuerdos especificos entre las partes, para lo cual el Rector de la Universidad Nacional
de Cuyo delega atribuciones en la Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de Ciencias Politicas y
Sociales, Facultad de Derecho, Facultad de Artes y Disefio, Facultad de Ciencias Médicas,
Facultad de Odontologia, Facultad de Ciencias Agrarias, Facultad de Ciencias Economicas,
Facultad de Ingenieria, Facultad de Educacion Elemental y Especial, Facultad de Ciencias
Aplicadas a la Industria y el Instituto Balseiro, para la suscripcion de los mismos.

TERCERA: En el supuesto que el objeto del acuerdo especifico implique obligaciones de indole
econémica para cualquiera de las partes firmantes, tal circunstancia debera consignarse
expresamente en el acuerdo detallando los términos pactados bajo pena de nulidad. ------------------

CUARTA: Los resultados que se logren a través de trabajos realizados en virtud del presente
convenio, seran de propiedad comun y podran ser publicados conjunta o separadamente por las
partes, con indicacion de origen y autoria. Asimismo, en la realizacion de proyectos de
investigacion y otras actividades en que intervengan ambas partes, se consignara la participacion
correspondiente.

QUINTA: El presente convenio regira a partir de la fecha de la tltima firma puesta en ¢l y
mantendra su vigencia por el término de .....(...) afio/s, pudiendo ser renovado dentro de los sesenta
(60) dias corridos a partir de su vencimiento a solicitud de una de las partes. Asimismo podré ser
rescindido antes de su vencimiento a solicitud de una de ellas, lo cual debera ser comunicado a la
otra con una antelacion no menor de TREINTA (30) dias.

SEXTA: Para ¢l caso de diferencias o diferendos en la interpretacion y/o aplicacion del presente
convenio, las partes acuerdan primero agotar las negociaciones directas y amigables. De persistir
el conflicto, las partes, de comiin acuerdo, designaran un arbitro o mas, dependiendo de la
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complejidad del mismo, de reconocida trayectoria y solvencia técnica a nivel internacional en la
materia de que se trate. En dicho caso estableceran, de comun acuerdo, el reglamento pertinente
que regule el procedimiento arbitral.

--- En prueba de conformidad se firman dos ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto. ------

Firma por .................. Firma por Universidad
Nacional de Cuyo

Fecha: Fecha:
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MODELO DE ACUERDO ESPECIFICO
ACUERDO ESPECIFICO
ENTRE LA FACULTAD.........
Y ..
-—- Entre la Facultad de .................... con domicilio en Centro Universitario, Ciudad,
Mendoza, Republica Argentina por una parte, representada por el/la sefior/a Decano/a,
......... y la ....... con domicilio en ....., por la otra, representada por el sefior .....................,

acuerdan celebrar el presente Acuerdo Especifico, sujeto a las siguientes clausulas:

PRIMERA: El presente Acuerdo Especifico tiene como objeto ........ (Se detalla lo que se
ejecutara y puede tener clausulas que sean necesarias).

marco (Puede ser por menor tiempo, pero nunca superar la duracion del convenio
marco). Asimismo podra ser rescindido a solicitud de una de las partes, con una antelacién
de TREINTA (30) dias.

--- En prueba de conformidad se firman dos ejemplares de un mismo tenor y a un solo
efecto.

Firma por ................ Firma por (Unidad Académica)

Fecha: Fecha:
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= Circuito administrativo que recorre un convenio marco o especifico en el Rectorado
solicitado por una Facultad:

MESA DE ENTRADAS
RECTORADO

Recibe expediente con solicitud de firma y lo deriva a:

SECRETARIA DE
RELACIONES INSTITUCIONALES

A

Controla la documentacion

Verifica el convenio
Realiza las correcciones
Contacta la contraparte para informar las correcciones
Gestiona traducciones
Arma expediente y envia a:

ASESORIA LETRADA

Emite dictamen sobre la solicitud e informa:

RECTOR
Si no existen observaciones se deriva a: Si existen observaciones se derivaa :
Mas de 1 afio Hasta 1 afio
SECRETARIA DE RELACIONES
CONSEJO SUPERIOR INSTITUCIONALES
Si aprueba la celebracion
Prepara el texto para la firma
remite a: Envia originales al iniciador del tramite
Remite a: l
DIRECCION GENERAL DE
DESPACHO

Emite resolucion de aprobacion

Nota: En el caso de que el convenio marco sea iniciado por una entidad externa a la Universidad, la nota de solicitud ingresara por el

Rector y seguira el circuito detallado.
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=  Circuito administrativo que recorre un convenio especifico nacional e internacional
en el Rectorado:

MESA DE ENTRADAS-RECTORADO

v

Recibe expediente con solicitud de firma y lo deriva a:

RECTOR

v

Analiza la solicitud y la deriva a RRII

SECRETARIA DE
RELACIONES INSTITUCIONALES

A

Controla la documentacion

Verifica el convenio
Realiza las correcciones
Contacta la contraparte para informar las correcciones
Gestiona traducciones
Arma expediente

/ / Seglin sea ?objetivo del convenio deriva a: \

SECRETARIA
RELACIONES SECRETARIA SECRETARIA DE CIENCIA, SECRETARIA DE GESTION .
INTERNACIONALES E ACADEMICA TECNICA Y POSGRADO <+ ADMINISTRATIVA, | SRR A
INTEGRACION ECONOMICA Y DE SERVICIOS INSTITUCIONAL
REGIONAL UNIV.
Cada Secretaria segiin su competencia informara sobre lo solicitado y de ser favorable se envia a:
ASESORIA LETRADA
Emite dictamen sobre la solicitud e informa:
RECTOR
Si no existen observaciones se deriva a: Si existen observaciones se deriva a:
Mas de 1 afio Hasta 1 aflo > SECRETARIA DE RELACIONES
l INSTITUCIONALES
Prepara el texto para la firma.
CONSEJO SUPERIOR Envia originales al iniciador del tramite.

Remite a:
Si aprueba la celebracion remite a: *

DIRECCION GENERAL DE DESPACHO

Emite resolucion de aprobacion
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SOLICITUD PARA FIRMA DE CONVENIO

Senor

Secretario de

RELACIONES INSTITUCIONALES
Y TERRITORIALIZACION

PRESENTE

Tengo el agrado de dirigirme a usted a fin de solicitarle la
gestion correspondiente para la firma del convenio (marco o especifico) con la (nombre de
la institucion).

Datos del iniciador del tramite UNCuyo

Nombre y Apellido:
Lugar al que pertenece:
Facultad:

Area de conocimiento:
Teléfono de contacto:
Horario:

E-mail:

Datos de la Contraparte

Autoridad Firmante: (nombre y apellido)
Nombre de la Contraparte:

Pais:

Direccion:

Teléfono:

E-mail:
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Objetivo del convenio

Areas de colaboracion previstas:

(en caso de que se prevea para cualquier area del conocimiento, indique asi)

Actividades conjuntas que se pretenden realizar
(marquese lo que proceda o afiddase en caso de no existir)

Realizacion de proyectos de investigacion e innovacion conjuntos. [
Intercambio de informacion cientifica. (—

Desarrollo e imparticiéon de curricula conjuntos. [

Proyectos de docencia conjunta. [

Imparticion de cursos de posgrado (indicar si son de maestria, especializacion o
doctorado). 1

Intercambio de profesores. [—1

Intercambio de estudiantes [—

Intercambio bibliografico [

Otras (especificar) —

Compromiso financiero (detallar ingreso/egreso por cada una de las partes o via de
financiamiento):

Vigencia propuesta: afos

Firma del Decano o Secretario de Rectorado

Prof. Dr. Adolfo Omar CUETO Ing. Agr. Arturo Roberto SOMOZA
Secretario de Relaciones Institucionales Rector
y Territorializacion Universidad Nacional de Cuyo

Universidad Nacional de Cuyo
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